
** Copie y pegue esto en un documento word con el fin de personalizar sus peticiones. 

 
 
 

[Inserte su encabezado aquí] 
 
[Date] 
 
[Store Name] 
[Address] 
Oakland, CA [Zip] 
 
 
Estimado (a) [“Store Manager” or insert person’s actual name if known], 
 
Agradecemos mucho a [Your organization/group name] por su donación de [name specific donation 
request here, e.g. Coffee for 25 people] para nuestro trabajo voluntario el [insert date].  
 
Nuestros voluntarios disfrutaron totalmente de su contribución. [Insert short description of how many 
volunteers participated at your site and what was accomplished (could be something like “30 volunteers 
removed 20 bags of trash from Courtland Creek, improving the area for wildlife, water quality, and the 
community’s enjoyment”)]. Estamos muy agradecidos  por su apoyo a Oakland al brindar a nuestros 
voluntarios la energía que necesitan para la limpieza de nuestra ciudad.  
 
¡Gracias por su compromiso a favor de un Oakland más limpio y bello! 
 
Atentamente,  
 
______________________________ 
[Name] 
[Title] 
[Organization/Group Name] 
[Email] 
[Phone] 
 
 


